关于启用西北大学教务管理系统的通知
教字[2008]22号
各院系：

为了促进我校教学信息化建设，提高教学管理水平，学校于2007年底引进了浙江大学正方公司开发的“高校现代教学管理软件系统”，该系统含有：教学计划管理、智能排课管理、学生管理、师资管理、实践教学管理、选课管理、考试管理、成绩管理、教材管理、毕业生管理、教学质量评价管理等十一个模块。该管理系统经过安装、调试和基础数据准备，现已测试完毕，计划从本月开始正式投入使用，现就使用中有关问题通知如下，请各院系组织教师和学生认真学习，并按要求正确、规范使用该管理系统。

一、教务管理系统的使用对象、内容及方法
1．各院系教务员

使用内容：各教学管理环节的系统化管理模块

使用界面：由系统管理员在有关人员计算机中安装教务管理系统客户端软件

使用方法：从教务处网页上“教学管理”栏目中下载使用指南
2．教师

使用内容：任课教师所授课程学生成绩的网上录入和提交、有关教学信息的查询

使用界面：由教务处网页“教务管理系统”入口进入，网址为http://219.245.6.246
使用方法：从教务处网页上“教师服务”栏目中下载教师操作手册

3．学生

使用内容：公选课网上选课、教师教学质量评估、学生成绩网上查询、全国性统考、全校性竞赛的网上报名等

使用界面：由教务处网页“教务管理系统”入口进入
使用方法：从教务处网页上“学生服务”栏目中下载学生操作手册
二、教师使用安排和要求
1．本学期授课教师所授课程学生的成绩必须由授课教师通过网上直接录入和提交，本学期成绩网上录入时间为2008年6月30日至2008年7日14日（提前考试成绩录入时间由院系报教务处后另行通知），截止时间为考试周最后一门课程考试结束后第三天，教师必须在规定时间内将学生成绩录入系统，否则系统将自动关闭。

2．授课教师应按规定录入平时成绩、期中考核成绩（为期中考试成绩或期中考察成绩）、期末考试成绩，在选择各部分成绩比例后由系统自动生成总评成绩。

3．授课教师录入成绩后，系统自动生成一张成绩登记表，授课教师必须在表中考试后记栏中填入有关内容，打印两份签名后交各院系教务办归档保存（其中一份交教务处；校通修课成绩为一式三份，除开课院系、教务处外，另一份送学生所在院系归档保存）。

4．授课教师应尽快掌握系统的使用方法，并上网修改个人初始密码并核对本人信息，同时核对授课学生名单，如有问题尽快和院系教务员或教务处教务科联系更正，教师用户名和初始密码由教务处统一发放给所在院系，教师个人密码必须小心保管，以防他人上网录入成绩或修改成绩，如果教师忘记了个人密码，可到教务处教务科查询。

三、学生使用安排和要求
1．学生按时注册后进入系统可正常使用各项功能。不注册的学生不能参加网上选课及各门课程考试，考试成绩不能进入系统的数据库。
2．下学期的全校公选课程，学生直接进入本系统在网上选课，选课时间由教务处教学科另行通知，选课地点为校园内所有能够上网的计算机。选课方法以及操作说明届时可在系统网页上查询。

3．本学期开始，教师课堂教学质量评估由学生进入本系统在网上完成，评估时间由教务处教学科另行通知，评估地点为所有能够上网的计算机，学生必须按时间、按要求认真评估。否则学生不能进入系统选课、不能参加英语四、六级报名、学生本学期成绩不能进入系统的数据库。评估方法以及操作说明届时可在系统网页上查询。

4．本学期开始，学生可以上网查询本人课程成绩。是否需要参加重修，由学生从网上查询后到院系报名。

5．今后学校组织的全国性统考、竞赛（大学英语四、六级考试，大学生英语竞赛、数学竞赛等）均采用网上报名，报名时间由教务处教务科另行通知，报名方式以及操作说明届时可在系统网页上查询。
6．学生必须尽快掌握系统的使用方法，并立即上网修改个人初始密码，学生用户名和初始密码由教务处统一发放至院系，学生个人密码必须小心保管，以防他人盗用，如果学生忘记了个人密码，可到学生所在院系或教务处教务科查询。
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